集体备课记录表
【使用说明】一课一记；主备人先说，众人补充，形成共案后各自二次备课。
	备课主题 / 课题
	

	时间 / 地点
	

	主备人 / 记录人
	

	参加人员
	

	主备人设计说明
	目标/重难点处理/关键活动设计与理由




	讨论与修改意见
	逐条记录：谁提出/建议什么/是否采纳





	形成的共案要点
	




	分歧保留与试课验证安排
	



	个人二次备课要求
	



模板来源：学导航 didakte.com · 结构可按本校要求自由修改




