教研活动记录表
【使用说明】一次活动一记；有主题、有结论、有待办。
	活动主题
	

	时间 / 地点 / 形式
	

	主持人 / 记录人
	

	参加人员
	

	活动流程与发言要点
	逐项记录：环节/发言人/要点






	形成结论
	



	待办事项（责任人+时限）
	1.
2.



	下次活动安排
	


模板来源：学导航 didakte.com · 结构可按本校要求自由修改




